Mandanten — Fragebogen

zu abweichenden Angaben auf
Arbeitnehmer-Ebene (ELENA)

Mandantenname | Stempel:

DATEV

Personalnummer

Name des Mitarbeiters

Thema Feld

Erforderliche Eingaben

Arbeitszeit

Wochentliche Arbeitszeit

(von der betriebsublichen wéchentlichen
Arbeitszeit abweichende individuell
vereinbarte Arbeitszeit)

Grund fur die Anderung der
Wochenarbeitszeit

(bei Anderung der Arbeitszeit ist der
Grund anzugeben)

Durchschnittliche regelméaRige
Wochenarbeitszeit eines
Vollzeitmitarbeiters

(betriebsiibliche wochentliche Arbeitszeit)

Auszubildende

Beginn der Ausbildung

(Datum des Ausbildungsbeginns)

Voraussichtliches Ende der Ausbildung
gem. Vertrag

(Datum des vorauss. Ausbildungsendes)

Tatsachliches Ende der Ausbildung

(Datum des tatsachlichen
Ausbildungsendes)
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Thema

Feld

Erforderliche Eingaben

Angaben bei
Beamten und
Heimarbeitern

Verfahrensnummer nur bei Beamten
notwendig

(anstatt der Versicherungsnummer)

jahrlicher Urlaubsanspruch nur bei
Heimarbeitern notwendig

Datum

Ansprechpartner

Unterschrift
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