Handwerkskammer
Reutlingen

Bei der Gestaltung der Geschaftsdrucksachen bei Betrieben,
die in der Rechtsform einer GmbH gefiihrt werden, ist zu beachten:

nach § 35 a GmbH-Gesetz miissen auf allen Geschéaftsbriefen (einschlieRlich Auftragsbestatigungen,
Rechnungen), die an einen bestimmten Empfanger gerichtet werden, folgende Angaben enthalten
sein:

Die Rechtsform (genaue Firmierung laut Handelsregisterauszug)
Sitz der Gesellschaft und ladungsfahige Anschrift
Sitz des Registergerichts (zum Beispiel Amtsgericht Stuttgart)

Nummer der Handelsregistereintragung (zum Beispiel HRB 35111)
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Der Familienname mit mindestens einem ausgeschriebenen
Vornamen des Geschaftsfihrers beziehungsweise der Geschaftsfiihrer

Diese Angaben sind auch fiir die seit 1. November 2008 mogliche Unternehmergesellschaft
(UG - haftungsbeschrankt) vorgeschrieben.

Bei der Gestaltung der Geschaftsdrucksachen bei Betrieben,
die in der Rechtsform einer GmbH & Co. KG gefiihrt werden, ist zu beachten:

dass hier sind noch weitere Angaben zu machen sind, die in der Regel in der FuRleiste der Geschafts-
drucksachen aufgefiihrt sind:

Muster derartiger Angaben
O Fritz Maier GmbH & Co. KG (Firma laut Handelsregisterauszug)

Sitz Miinsingen
Amtsgericht - Registergericht - Stuttgart

Registernummer HRA 35333
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Personlich haftende Gesellschafterin:

Firma Maier Verwaltungs-GmbH, Sitz Miinsingen
Amtsgericht - Registergericht - Stuttgart
Registernummer HRB 35444

Geschaftsfiihrer Helga Maier und Fritz Maier

Sollten Sie noch Fragen hierzu haben, wenden Sie sich bitte an:

Handwerkskammer Reutlingen - Handwerksrolle
Jan Besserer - Telefon 07121 2412-241, Telefax 07121 2412-424, E-Mail: jan.besserer@hwk-reutlingen.de



