
Muster-Schreiben	an	Arbeitnehmer	bezüglich	einmaliger	Bonusauszahlung:	
	
Sehr	geehrte/r	Herr/Frau	….,	
	
wir	freuen	uns,	Ihnen	mitteilen	zu	können,	dass	die	Geschäftsleitung	beschlossen	hat,	
jeder/m	Mitarbeiter/in	einmalig	einen	Bonus	in	Höhe	von	….	Euro	brutto	auszuzahlen.	Der	
Auszahlung	des	Bonus	erfolgt	mit	Ihrem	nächsten	Gehalt.		
	
Wir	weisen	ausdrücklich	darauf	hin,	dass	es	sich	bei	der	Bonuszahlung	um	eine	einmalige	
und	freiwillige	Leistung	handelt,	auf	die	kein	Rechtsanspruch	für	die	Zukunft	begründet	wird.	
	
Mit	freundlichen	Grüßen	
	
Unterschrift	Geschäftsleitung	


