Handwerkskammer

Uberbetriebliche Ausbildungslehrgénge Reutlingen

Die Vollversammlung der Handwerkskammer Reutlingen beschliet zum 24. Juli 2014 als zustandige Stelle nach Anhorung des Berufsbildungsaus-

schusses am 10. April 2014 aufgrund der §§ 41, 91 Abs. 1 Nr. 4,106 Abs. 1 Nr. 10 Handwerksordnung (HWO) in der derzeit giiltigen Fassung und § 5 des
Grundsatzbeschlusses zur uberbetrieblichen Ausbildung der Handwerkskammer Reutlingen in der derzeit gultigen Fassung folgende Regelung zur

Durchfuhrung der

Uberbetriebliche Ausbildungslehrginge (UBA)

fur den Handwerkskammerbereich Reutlingen

Kaufmann / Kauffrau fir Buiromanagement

Stand: Marz 2014
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Handwerkskammer
Uberbetriebliche Ausbildungslehrgénge Reutlingen

Erlduterungen

e Das Lehrgangsprogramm im ersten Ausbildungsjahr ist nur fur Lehrlinge verpflichtend, die keine Berufsfachschule besuchen

e Lehrgédnge mit Schattierungen sind in dieser Ubersicht neu aufgenommen

e Alle Kurse mit der Kennzeichnung ** werden von der Bildungsakademie Tiibingen organisiert und durchgefuhrt

Abkiirzungen

BA /BIA Bildungsakademie
RT Reutlingen

TO TUbingen
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Uberbetriebliche Ausbildungslehrginge

Handwerkskammer

Reutlingen
Beruf Ausbildungsjahr | Dauerin Thema Lehrgangsort Durchfiih- Triger
/ Lehrgang Wochen rung
Biirokaufleute
3814 0
ab 1. Ausbildungsjahr
G-BUEKFM/91 1 Grundlagen der Burowirtschaft BATU HK RT HK RT
ab 2. Ausbildungsjahr
BUEKFM2/91 ** 1 Blirokommunikationstechniken BATU HK RT HK RT
BUEKFM3/91 ** ] Datenverarbeitung fur kaufmannische Anwen- BATU HK RT HK RT
dungen
BUEKFM4/91 ** 1 Kaufmannische Steuerung und Kontrolle BATU HK RT HK RT
BUEKFMs5/91 ** 1 Sozial- und Arbeitsrecht mit Entgeltabrechnung BATU HK RT HK RT
Kaufmann/Kauffrau
fiir Bliromanagement
38370
ab 1. Ausbildungsjahr
G-BUEM/14 ** ‘ 1 Grundlagen des Buromanagements BATU HK RT HK RT
ab 2. Ausbildungsjahr
BUEM1/14 ** 1 Kundenorientierte Geschaftsprozesse BATU HK RT HK RT
ab1. August 2014 BUEM2/14 ** 1 Informationsverarbeitung BATU HK RT HK RT
BUEM3/14 ** ; F‘i‘nanzbuchhalt'ung und Informationsgewinnung BATU HK RT HK RT
fir das Controlling
BUEMg4/14 ** 1 Auftragskalkulation, -planung und —steuerung BATU HK RT HK RT
BUEMsg/14 ** 1 Personalverwaltung BATU HK RT HK RT
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Uberbetriebliche Ausbildungslehrginge Ha nd.\NerkS kammer
Reutlingen

Regelung zur Durchfiihrung der iiberbetrieblichen Ausbildungslehrgange

Dieser Beschluss wurde gemaf3 § 106 Abs. 2 der Handwerksordnung mit Bescheid des Ministeriums fur Finanzen und Wirtschaft Baden-Wirttemberg
vom 24. November 2014 (Az: 8-4233.62/48) genehmigt.

Hiermit wird bestatigt, dass der Beschluss ordnungsgemaR zustande gekommen ist, sowie die Ubereinstimmung des Wortlauts mit dem Beschluss
der Vollversammlung.

Die Regelung zur Durchfiihrung der tiberbetrieblichen Ausbildungslehrgéange (UBA) wird durch die Aufnahme der Bekanntmachung auf der Home-
page (Startseite) im Internetauftritt — www.hwk-reutlingen.de — unter der Rubrik ,Amtliche Bekanntmachungen® veroffentlicht. Neben dem Einstel-
len der Bekanntmachungen auf der Homepage zum 18. Dezember 2014 Wird in der Deutschen Handwerkszeitung, Ausgabe Reutlingen, am 19. De-
zember 2014 die Bezeichnung des Beschlusses, die Fundstelle auf der Homepage und das Datum des Inkrafttretens veroffentlicht.

Dieser Beschluss tritt am Tage seiner Bekanntmachung in Kraft.

Reutlingen, 5. Dezember 2014

gezeichnet Dienstsiegel gezeichnet
Harald Herrmann Dr. Joachim Eisert
Prasident Hauptgeschaftsfuhrer
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