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Sachverständige: Professionelle
Korrespondenz für Sachverständige

Allgemeine Informationen

Professionell kommunizieren – Zeit sparen – überzeugend auftreten.

Als Sachverständiger sind Sie regelmäßig gefordert, mit Gerichten, Auftraggebern,
Verfahrensbeteiligten sowie Herstellern, Fachinstituten und Handwerksorganisationen schriftlich
zu kommunizieren. Um dabei Zeit zu sparen und professionell aufzutreten, ist es hilfreich, auf eine
praxiserprobte und umfangreiche Dokumentensammlung zurückgreifen zu können.

Ihr Nutzen

Eine sorgfältige und klare Korrespondenz erleichtert die Zusammenarbeit und stärkt Ihren
professionellen Auftritt. Gemeinsam erstellen wir eine individuell auf Sie zugeschnittene
Sammlung von Musterschreiben. Bringen Sie gerne eigene Entwürfe oder kritische Fälle mit, damit
wir diese gemeinsam analysieren und optimieren können.

Abschluss

Teilnahmezertifikat
Mit diesem Seminar erwerben Sie 8 Fortbildungspunkte.

Mitzubringen

Eigenes Laptop oder Tablet.

Zielgruppe

Sachverständige im Handwerk, die professionell kommunizieren, Zeit sparend und überzeugend
auftreten möchten

Zugangsvoraussetzungen

Für alle, die im Geschäftsalltag Zeit sparen und durch ihre schriftliche Kommunikation
überzeugender auftreten möchten.

Kursinformation

Kosten
440,00 €

Ansprechpartner/in
Margit Buck
07121 2412-322
margit.buck@hwk-
reutlingen.de
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Termine
Kurs:
03.02.2027 — 03.02.2027

Zeiten
Mi: 09:00-17:00 Uhr

Lehrgangsdauer
8 Unterrichtseinheiten

Kurstyp
Tageslehrgang

Ort
Bildungsakademie Reutlingen

Inhalte

• Typische Korrespondenz- und Kommunikationssituationen im Sachverständigenbüro
• Bedürfnisse und Erwartungen der verschiedenen Kommunikationspartner
• Aufbau und Nutzung einer Musterbriefsammlung
• Formulierungstraining für klare und wirkungsvolle Schreiben
• Praxisnahe Bearbeitung von Alltagsproblemen und speziellen Situationen der Teilnehmer

Mitzubringen

Eigenes Laptop oder Tablet.

Anmeldung & Beratung

Margit Buck
Weiterbildung Reutlingen

Telefon 07121 2412-322
margit.buck@hwk-reutlingen.de

 

Sprechen Sie uns einfach an, wir beraten Sie gerne.

https://www.hwk-reutlingen.de/mitarbeiter/buck-margit/
mailto:margit.buck@hwk-reutlingen.de

