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Gesellenprüfungsvorbereitung Teil II für
kaufmännische Auszubildende

Allgemeine Informationen

Die Abschlussprüfung kommt in Sicht und vielleicht fehlt noch der letzte Feinschliff.
Unser Vorbereitungskurs unterstützt Sie dabei, Ihr theoretisches Wissen sicher und kompakt zu
wiederholen.

Jetzt anmelden und durchstarten!

Ihr Nutzen

• Mehr Prüfungssicherheit: Die Azubis kennen Aufbau, Anforderungen und Bewertung der
schriftlichen Prüfung Teil II und des Fachgesprächs.

• Gezieltes Fachwissen & Struktur: Die wichtigsten Inhalte aus WiSo und den
Kundenbeziehungsprozessen werden kompakt und prüfungsorientiert wiederholt.

• Bessere Gesprächskompetenz: Die Teilnehmenden üben sich klar auszudrücken und den
souveränen Umgang mit Prüferfragen.

• Realistische Prüfungssimulation: Durch Übungsaufgaben und Fachgesprächs-Training erhalten
die Azubis direktes Feedback und wissen genau, wo sie stehen.

 

Zielgruppe

Kaufmännische Azubis Büromanagement

 

Kursinformation

Kosten
195,00 €

Termine
Kurs:
31.03.2027 — 01.04.2027

Lehrgangsdauer
16 Unterrichtseinheiten

Ansprechpartner/in
Moritz Schwarz
07071 9707-83
moritz.schwarz@hwk
-reutlingen.de
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Kurstyp
Vollzeit

Ort
Bildungsakademie Tübingen B1.17. EDV Schulungstraum

Inhalte

• Überblick: Prüfungsablauf & Bewertung
• WiSo: wichtigste Themen + typische Prüfungsfragen
• Kundenbeziehungsprozesse: Kommunikation, Auftragsbearbeitung, Datenschutz
• Fachprozesse: Beschaffung, Personal, Fibu, Controlling, Zahlungsverkehr & Kalkulation
• Übungen & Fallbeispiele, Prüfungssimulation (Kurztest + Besprechung)

Fachgespräch:
• Struktur & Anforderungen des Fachgesprächs
• Gesprächstechniken & Umgang mit Prüfungsfragen
• Fachgespräch-Simulation mit Feedback
•Checkliste & individuelle Vorbereitung

 

Anmeldung & Beratung

Moritz Schwarz
Weiterbildung Tübingen

Telefon 07071 9707-83
moritz.schwarz@hwk-reutlingen.de

 

Sprechen Sie uns einfach an, wir beraten Sie gerne.

https://www.hwk-reutlingen.de/mitarbeiter/schwarz-moritz/
mailto:moritz.schwarz@hwk-reutlingen.de

